
個　人　情　報　特　定　票 記載日：　　　　年　　　　月　　　　日　　記載部門：　　　　　　　　　　　　　記載者

利用目的 目的告知 本人同意 提供先 契約の有無 廃棄予定日 廃棄方法

例 下請業者一覧

企業名、役職、担
当者名、住所、電
話番号、FAX、
メールアドレス

なし
下請業者管理、

工事連絡
なし なし 名刺交換、 400

工事部専用サー
バー内

建築主
建築主との委託
契約締結済

工事部長
工事部門の従業

員全員
なし なし
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項番 個人ﾃﾞｰﾀ名称 個人情報内容 機微情報
利用目的 廃棄

備考、是正点等保存場所ﾒﾃﾞｨｱ 取扱責任者 個人ﾃﾞｰﾀ利用者
第三者提供

収集方法 概算件数

※モレなく記載すること。該当する回答がない場合は「なし」と記載。
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個　人　情　報　管　理　台　帳 更新日：　　　　年　　　　月　　　　日　　記載部門：　　　　　　　　　　　　　記載者

利用目的 目的告知 本人同意 提供先 契約の有無 予定日 廃棄方法 廃棄日 廃棄確認者

例 下請業者一覧

企業名、役職、担
当者名、住所、電
話番号、FAX、
メールアドレス

なし
下請業者管理、

工事連絡
なし なし

名刺交換、下請
業者からの資料

提示等
400

工事部専用サー
バー内

建築主
建築主との委託
契約締結済

工事部長
工事部門の従業

員全員
なし なし

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

項番 個人ﾃﾞｰﾀ名称 個人情報内容 機微情報
廃棄

備考
第三者提供

取扱責任者 個人ﾃﾞｰﾀ利用者
利用目的

収集方法 概算件数 保存場所ﾒﾃﾞｨｱ

※記載内容に変更があった場合は更新すること 1/1


